
​INFORME​ ​DEL​ ​ÁREA​ ​DE​ ​URBANISMO​ ​PARA​ ​LA​ ​APROBACIÓN​ ​DE​ ​LA​ ​ORDENANZA​ ​FISCAL​
​REGULADORA​ ​DE​ ​LA​ ​TASA​ ​POR​ ​LA​ ​PRESTACIÓN​ ​DE​ ​SERVICIOS​ ​EN​ ​LA​ ​TRAMITACIÓN​ ​DE​
​TÍTULOS HABILITANTES DE CARÁCTER URBANÍSTICO​

​ANTECEDENTES​

​ÚNICO.-​​El​​presente​​informe​​se​​elabora​​a​​solicitud​​de​​la​​Concejalía​​de​​Hacienda​​en​​el​​marco​​de​
​la​​propuesta​​de​​modificación​​de​​la​​Ordenanza​​fiscal​​Reguladora​​de​​las​​tasas​​por​​prestación​​de​
​servicios Urbanísticos del Ayuntamiento de Rivas.​

​El proyecto de Ordenanza regula las siguientes Tasas:​

​1.​ ​Tramitación de licencias urbanísticas de obras.​
​2.​ ​Tramitación de licencias de Parcelación.​
​3.​ ​Realización​ ​de​ ​actividades​ ​administrativas​ ​de​ ​control​ ​de​ ​Declaraciones​ ​Responsables​

​de obras.​
​4.​ ​Tramitación​​de​​los​​actos​​de​​comprobación​​de​​la​​ejecución​​de​​licencias​​y​ ​Declaraciones​

​Responsables Primera ocupación.​
​5.​ ​Tramitación de otros actos de control no incluidos en las letras anteriores.​
​6.​ ​Tramitación de Calificaciones Urbanísticas y .​

​La​​presente​​Modificación​​adecua​​la​​anterior​​Ordenanza​​fiscal​​a​​la​​modificaciones​​introducidas​
​en​​la​​Ley​​9/2001​​de​​Suelo​​de​​la​​Comunidad​​de​​Madrid​​como​​consecuencia​​de​​la​​promulgación​
​de​ ​la​ ​Ley​ ​11/2022,​ ​de​​21​​de​​diciembre,​​de​​Medidas​​Urgentes​​para​​el​​Impulso​​de​​la​​Actividad​
​Económica​ ​y​ ​la​ ​Modernización​ ​de​ ​la​ ​Administración​ ​de​ ​la​ ​Comunidad​ ​de​ ​Madrid,​ ​conocida​
​como​ ​”Ley​ ​Ómnibus”​ ​que​​modifica,​​entre​​otras,​​la​​Ley​​9/2001,​​de​​17​​de​​julio,​​del​​Suelo​​de​​la​
​Comunidad​​de​​Madrid,​​situando​​la​​Declaración​​Responsable​​de​​Obra​​como​​el​​título​​habilitante​
​principal​ ​y​ ​en​ ​la​ ​que​ ​se​ ​incluyen​ ​dos​ ​nuevas​ ​figuras​ ​cuya​ ​tramitación​ ​se​ ​encomienda​ ​a​ ​las​
​entidades​ ​locales​ ​como​ ​son,​ ​las​ ​Transferencias​ ​de​ ​Aprovechamiento​ ​Urbanístico​ ​en​ ​suelo​
​urbano​​consolidado,​​y​​por​​otro,​​tras​​la​​reforma​​del​​art.​​148​​de​​la​​Ley​​del​​Suelo​​de​​la​​Comunidad​
​de​ ​Madrid,​ ​se​ ​traslada​ ​a​ ​los​ ​ayuntamientos​ ​la​ ​competencia​ ​para​ ​otorgar​ ​las​ ​Calificaciones​
​Urbanísticas.​ ​Se​ ​tiene​ ​también​ ​en​ ​cuenta​ ​la​ ​más​ ​reciente​ ​reforma​ ​introducida​ ​por​ ​la​ ​y​ ​la​
​reciente Ley 7/2024 de simplificación administrativa.​

​FUNDAMENTOS​

​PRIMERO.-​ ​El​ ​presente​ ​informe​ ​tiene​ ​como​ ​objeto​ ​estimar​ ​tanto​ ​el​ ​coste​ ​anual​ ​que​ ​supone​
​llevar​​a​​cabo​​el​​hecho​​imponible​​de​​la​​Tasa​​y​​compararlo​​con​​los​​ingresos​​que​​previsiblemente​
​recaudará el Ayuntamiento por estos conceptos.​
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​SEGUNDO.-​ ​De​​conformidad​​con​​el​​artículo​​24.2​​y​​siguientes​​del​​TRLHL​​“En​​general,​​el​​importe​
​de​ ​la​ ​Tasa​ ​por​ ​la​ ​prestación​ ​de​ ​un​ ​servicio​ ​o​ ​por​ ​la​ ​realización​ ​de​ ​una​ ​actividad,​ ​no​ ​podrá​
​exceder,​​en​​su​​conjunto,​​del​​coste​​real​​o​​previsible​​del​​servicio​​o​​actividad​​de​​que​​se​​trate​​o,​​en​
​su defectos, del valor de la prestación recibida”.​

​TERCERO.-​ ​El​​artículo​​25​​del​​TRLRHL​​dice,​​respecto​​a​​los​​Acuerdos​​de​​establecimiento​​de​​tasas:​
​informe​ ​técnico-económico:​ ​«Los​ ​acuerdos​ ​de​ ​establecimiento​ ​de​ ​tasas​ ​por​ ​la​ ​utilización​
​privativa​ ​o​ ​el​ ​aprovechamiento​ ​especial​ ​del​ ​dominio​ ​público,​ ​o​ ​para​ ​financiar​ ​total​ ​o​
​parcialmente​ ​los​ ​nuevos​ ​servicios,​ ​deberán​ ​adoptarse​ ​a​ ​la​ ​vista​ ​de​ ​informes​
​técnico-económicos​ ​en​ ​los​ ​que​ ​se​ ​ponga​ ​de​ ​manifiesto​ ​el​ ​valor​ ​de​ ​mercado​ ​o​ ​la​ ​previsible​
​cobertura​​del​​coste​​de​​aquellos,​​respectivamente.​​Dicho​​informe​​se​​incorporará​​al​​expediente​
​para la adopción del correspondiente acuerdo».​

​CUARTO.-​ ​La​​propia​​Ley​​reconoce​​la​​dificultad​​de​​determinar​​el​​coste​​real​​de​​un​​servicio​​y​​por​
​eso​​habla​​de​​coste​​previsible,​​como​​alternativa​​de​​aquel.​​En​​consecuencia​​con​​lo​​anteriormente​
​expuesto,​ ​se​ ​considera,​ ​para​ ​el​ ​mejor​ ​estudio​ ​económico,​​el​​coste​​previsible​​de​​los​​servicios.​
​Dicho​ ​coste​ ​previsible​ ​se​ ​puede​ ​extraer​ ​de​ ​los​ ​gastos​ ​correspondientes​ ​a​ ​la​ ​Relación​ ​de​
​Personal​ ​(RPT)​ ​directamente​ ​o​ ​indirectamente​ ​destinado​ ​a​ ​la​ ​prestación​ ​de​ ​los​ ​servicios​
​correspondientes​ ​a​ ​las​ ​tasas​ ​objeto​ ​de​ ​la​ ​presente​ ​Ordenanza,​ ​así​ ​como​ ​de​ ​los​ ​gastos​
​consignados​​en​​las​​partidas​​del​​Presupuesto​​de​​gastos​​y​​de​​su​​liquidación​​del​​año​​anterior,​​de​
​los​ ​importes​ ​directa​ ​o​ ​indirectamente​ ​destinados​ ​al​ ​servicio,​ ​así​ ​como​​el​​aumento​​previsible​
​para el año actual, teniendo en cuenta, entre otros factores, el IPC, el incremento de los gastos​

​En​​todo​​caso,​​los​​costes​​recogidos​​deberán​​tener​​relación​​directa​​y​​ser​​menores​​o​​iguales​​a​​los​
​ingresos que se obtengan por aplicación de la Tasa, con carácter general.​

​Se​ ​elabora​ ​desde​ ​el​ ​Departamento​ ​de​ ​Urbanismo​ ​y​​Vivienda​​para​​la​​elaboración​​del​​Informe​
​Tëcnico-Económico​​de​​las​​tasas​​señaladas​​en​​el​​explicativo,​​el​​siguiente​​estudio​​técnico​​sobre​​la​
​comparación​​entre​​los​​costes​​estimados​​del​​personal​​de​​la​​Concejalía​​asignado​​a​​la​​tramitación​
​de los diferentes expedientes  y los ingresos previsibles del servicio:​

​CÁLCULO​ ​DE​ ​COSTES​ ​DE​ ​PERSONAL​ ​DEL​ ​DEPARTAMENTO​ ​DE​ ​OBRAS​ ​DE​ ​LA​ ​CONCEJALIA​​DE​
​URBANISMO​​Y​​VIVIENDA​​SEGÚN​​TIPO​​DE​​EXPEDIENTE​​Y​​METODOLOGÍA​​DE​​DETERMINACIÓN​
​DEL MISMO​

​ANÁLISIS ESTADÍSTICO EXPEDIENTES INCOADOS EJERCICIOS 2022-2026​

​Para​​la​​determinación​​del​​coste​​real​​o​​previsible​​correspondiente​​a​​la​​Concejalía​​de​​Urbanísmo,​
​conforme​ ​al​ ​artículo​ ​24​ ​del​ ​TRLHL,​ ​se​ ​tomarán​ ​en​ ​consideración​ ​“los​ ​costes​ ​directos​ ​e​
​indirectos,​​inclusive​​los​​de​​carácter​​financiero,​​amortización​​del​​inmovilizado​​y,​​en​​su​​caso,​​los​
​necesarios​​para​​garantizar​​el​​mantenimiento​​y​​un​​desarrollo​​razonable​​del​​servicio​​o​​actividad​
​por​​cuya​​prestación​​o​​realización​​se​​exige​​la​​Tasa,​​todo​​ello​​con​​independencia​​del​​presupuesto​
​u organismo que lo satisfaga.​

​En​ ​particular​ ​y​ ​de​ ​acuerdo​ ​a​ ​determinar​ ​el​ ​coste​ ​del​ ​personal,​ ​se​ ​han​ ​analizado​ ​tanto​ ​la​
​cantidad​ ​de​ ​expedientes​ ​de​​cada​​una​​de​​las​​tasas​​objeto​​de​​la​​presente​​Ordenanza,​​incoados​
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​anualmente​ ​en​ ​el​ ​periodo​ ​comprendido​ ​entre​ ​el​ ​ejercicio​ ​2022​ ​y​ ​el​ ​2025​ ​así​ ​como​ ​en​ ​los​ ​6​
​primeros​​meses​​del​​ejercicio​​2026.​​Obteniendo​​el​​porcentaje​​de​​cada​​una​​de​​dichas​​tipologías​
​de​​tasas​​sobre​​el​​total​​de​​expedientes​​tramitados​​en​​la​​Concejalía​​a​​fin​​de​​determinar​​la​​tasa​​de​
​dedicación​ ​de​ ​cada​ ​una​ ​de​ ​las​ ​categorías​ ​del​ ​personal​ ​en​ ​la​ ​tramitación​ ​de​ ​cada​ ​tipo​ ​de​
​expediente sometido a la futura Ordenanza.​

​Tabla​​Estadística​​de​​Expedientes​​Tramitados​​por​​el​​Departamento​​de​​Obras​​de​​la​​Concejalía​​de​
​Urbanismo y Vivienda ejercicios 2022-2025​

​AÑO 2022​ ​AÑO 2023​ ​AÑO 2024​ ​AÑO 2025​

​TIPO EXPEDIENTE​ ​NUMERO​ ​VOLUMEN​ ​NUMERO​ ​VOLUMEN​ ​NUMERO​ ​VOLUMEN​ ​NUMERO​ ​VOLUMEN​

​LICENCIAS OBRA​ ​76​ ​2,66 %​ ​92​ ​6,34 %​ ​104​ ​10,44 %​ ​77​ ​10,23 %​
​DECLARACIONES RESPONSABLES DE​
​OBRAS​ ​2735​ ​95,83 %​ ​1340​ ​92,35 %​ ​876​ ​87,95 %​ ​661​ ​87,78 %​
​DECLARACIONES RESPONSABLES 1ª​
​OCUPACIÓN​ ​32​ ​1,12 %​ ​15​ ​1,03 %​ ​9​ ​0,90 %​ ​9​ ​1,20 %​

​PARCELACIONES​ ​5​ ​0,18 %​ ​1​ ​0,07 %​ ​4​ ​0,40 %​ ​1​ ​0,13 %​

​AGRUPACIONES​ ​1​ ​0,04 %​ ​0​ ​0,00 %​ ​0​ ​0,00 %​ ​1​ ​0,13 %​

​PLANEAMIENTO​ ​5​ ​0,18 %​ ​3​ ​0,21 %​ ​3​ ​0,30 %​ ​4​ ​0,53 %​

​2.854​ ​100,00 %​ ​1.451​ ​100,00 %​ ​996​ ​100,00 %​ ​753​ ​100,00 %​

​Tabla​ ​Estadística​ ​de​ ​Expedientes​ ​incoados​ ​por​ ​el​ ​Departamento​ ​de​ ​Obras​​de​​la​​Concejalía​​de​
​Urbanismo y Vivienda 6 primeros meses de 2026.​

​ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA CONCEJALÍA DE URBANISMO Y VIVIENDA.​

​La​ ​Concejalía​ ​de​ ​Urbanismo​ ​y​ ​Vivienda​​del​​Ayuntamiento​​de​​Rivas​​Vaciamadrid,​​está​​dividida​
​en​ ​4​ ​Departamentos​ ​Técnicos​ ​correspondientes​ ​a​ ​cada​ ​una​ ​de​ ​las​ ​Áreas​ ​sobre​ ​las​ ​que​​tiene​
​asignadas​ ​competencias,​ ​Departamento​ ​de​ ​Obras,​ ​Departamento​ ​de​ ​Actividades,​
​Departamento de Disciplina Urbanística y Departamento de Vivienda.​

​En​​cuanto​​a​​elementos​​de​​personal​​transversales​​comunes​​a​​las​​diferentes​​Departamentos,​​se​
​cuenta con el siguiente personal:​

​Coordinación del Área de Ciudad Sostenible​

​AÑO 2026​

​TIPO EXPEDIENTE​ ​NUMERO​ ​VOLUMEN​

​LICENCIAS OBRA​ ​30​ ​7,16 %​

​DECLARACIONES RESPONSABLES DE OBRAS​ ​380​ ​90,69 %​

​DECLARACIONES RESPONSABLES 1ª OCUPACIÓN​ ​1​ ​0,24 %​

​PARCELACIONES​ ​1​ ​0,24 %​

​AGRUPACIONES​ ​0​ ​0,00 %​

​PLANEAMIENTO​ ​7​ ​1,67 %​

​419​ ​100,00 %​
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​Directora General de Urbanismo y Vivienda.​

​Jefe de Servicio de Urbanismo y Vivienda.​

​Coordinador administrativo del Área de Ciudad Sostenible​

​Técnica de Medio Ambiente.​

​De​ ​acuerdo​ ​a​ ​la​ ​presente​ ​división​ ​administrativa​ ​los​ ​costes​ ​de​ ​personal​ ​correspondientes​ ​a​
​cada una de las tasas objeto de la Ordenanza serían los siguientes.​

​COSTE DE PERSONAL DE LA CONCEJALÍA DE URBANISMO SEGÚN PROCEDIMIENTO​

​Declaración Responsable de Obras:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE BRUTO​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA DEDICACIÓN​
​(€)​

​DECLARACIÓN​
​RESPONSABLE DE​

​OBRAS​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,25​ ​26.308,45 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,30​ ​27.207,76 €​

​JEFATURA DE UNIDAD DE LICENCIAS URBANÍSTICAS (A2)​ ​1​ ​70.964,44 €​ ​0,30​ ​21.289,33 €​

​ARQUITECTO/A TÉCNICO (A2)​ ​3​ ​60.985,26 €​ ​0,75​ ​137.216,83 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,30​ ​15.089,94 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,30​ ​67.779,03 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,40​ ​47.888,73 €​

​TOTAL​ ​15​ ​463.269,11 €​ ​342.780,08 €​

​PROCEDIMIENTO​

​La tramitación de las Declaraciones Responsables de Obras comprende las actuaciones administrativas y técnicas​
​necesarias para verificar el cumplimiento de la normativa urbanística aplicable y la suficiencia de la documentación​
​presentada por la persona interesada, concluyendo con la emisión del correspondiente conforme municipal.​
​El procedimiento y tramitación se cursa según el siguiente esquema:​

​TRAMITACIÓN DE LAS DECLARACIONES RESPONSABLES DE OBRAS​

​1. Presentación y registro de la declaración responsable​

​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo y/o Administrativo (C1)​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​

​* Comprobación formal de la documentación presentada, alta en el gestor de expedientes y remisión para su tramitación.​
​* Intervienen: Auxiliar Administrativo (C2) y Administración (C1)​

​3. Revisión administrativa.​

​* Verificación de la documentación exigida, comprobación de la autoliquidación de tasas e impuestos y, en su caso,​
​elaboración de requerimientos de subsanación.​
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​* Intervienen: Administración (C1) y Jefatura de Administración (C1)​

​4. Análisis técnico de la actuación.​

​* Examen de la documentación técnica presentada y comprobación de la adecuación de las obras a la normativa​
​urbanística y a las ordenanzas municipales.​
​* Interviene: Arquitecto/a Técnico/a (A2).​

​5. Supervisión técnica.​

​* Revisión del informe técnico y comprobación de la correcta aplicación de los criterios urbanísticos.​
​* Interviene: Jefatura de Unidad de Licencias Urbanísticas (A2)​

​6. Conformidad de la actuación.​

​* Supervisión final del expediente y validación de la propuesta de conformidad.​
​* Interviene: Jefatura de Servicio (A1)​

​7. Emisión del conforme y notificación.​

​* Emisión del documento de conformidad, firma, incorporación al expediente y notificación a la persona interesada.​
​* Intervienen: Jefatura de Servicio (A1) y Administración (C1).​

​8. Archivo y seguimiento.​

​* Archivo del expediente y puesta a disposición para posibles actuaciones de comprobación e inspección posteriores.​
​* Intervienen: Administración (C1) y Auxiliar Administrativo (C2)​

​La Dirección de Servicio realiza intervención indirecta en la supervisión y coordinación del servicio.​

​Licencias de Obra:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO​

​DE PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN (€)​

​LICENCIA DE​
​OBRAS​

​COORDINACIÓN ÁREA​ ​1​ ​106.233,05 €​ ​0,20​ ​21.246,61 €​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,25​ ​26.308,45 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,30​ ​27.207,76 €​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,30​ ​63.848,02 €​

​ARQUITECTO/A SUPERIOR (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,70​ ​148.978,71 €​

​COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DE ÁREA​
​(C1)​

​1​ ​52.431,23 €​ ​0,20​ ​10.486,25 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,20​ ​10.059,96 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,20​ ​45.186,02 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,10​ ​11.972,18 €​

​TOTAL​ ​18​ ​525.635,13 €​ ​365.293,96 €​
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​PROCEDIMIENTO​

​TRAMITACIÓN DE LAS LICENCIAS URBANÍSTICAS DE OBRAS​

​La licencia urbanística de obras es el acto administrativo mediante el cual el Ayuntamiento autoriza la ejecución de obras de edificación,​
​construcción, ampliación, reforma, rehabilitación, demolición o cualquier otra actuación urbanística sujeta a control previo, tras verificar​
​su adecuación a la normativa urbanística, al planeamiento vigente y al resto de disposiciones sectoriales que resulten de aplicación.​

​1. Presentación y registro de la solicitud.​

​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo (C2)​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​

​* Alta del expediente, comprobación inicial de la documentación y asignación para su tramitación.​
​* Intervienen: Auxiliar Administrativo (C2) y Administración (C1).​

​3. Revisión administrativa.​

​* Verificación de la documentación exigible, representación, liquidaciones y demás requisitos formales.​
​* Intervienen: Administración (C1), Jefatura de Administración (C1) y Coordinación Administrativa de Área (C1).​

​4. Requerimiento de subsanación (cuando proceda).​

​* Elaboración y tramitación de requerimientos para completar o corregir la documentación presentada y revisión de la documentación​
​aportada en respuesta.​
​* Intervienen: Administración (C1), Jefatura de Administración (C1), Arquitecto/a Superior (A1) y Técnico Jurídico (A1).​

​5. Informe técnico.​

​* Análisis de la actuación proyectada, comprobación de su adecuación al planeamiento urbanístico y a la normativa sectorial aplicable y​
​emisión del correspondiente informe técnico.​
​* Interviene: Arquitecto/a Superior (A1).​

​6. Informe jurídico.​

​* Análisis jurídico del expediente y de la adecuación de la actuación a la legislación urbanística y administrativa aplicable.​
​* Interviene: Técnico Jurídico (A1).​

​7. Supervisión y propuesta de resolución.​

​* Revisión de los informes emitidos y conformación de la propuesta de resolución para su elevación al órgano competente.​
​* Intervienen: Jefatura de Servicio (A1), Dirección de Servicio y Coordinación de Área​

​8. Preparación de la Junta de Gobierno Local.​

​* Inclusión del expediente en el orden del día, preparación de la documentación y asistencia administrativa al órgano colegiado.​
​* Intervienen: Coordinación Administrativa de Área (C1), Secretario/a (A1) y Administración (C1).​

​9. Resolución por la Junta de Gobierno Local.​

​* Examen y aprobación, en su caso, de la licencia urbanística.​
​* Intervienen: Equipo de Gobierno – Concejal/a y Junta de Gobierno Local, con asistencia de Secretario/a (A1).​

​10. Certificación, notificación y archivo.​

​* Emisión de la certificación del acuerdo adoptado, notificación a la persona interesada y archivo del expediente.​
​* Intervienen: Secretario/a (A1), Administración (C1) y Auxiliar Administrativo (C2).​
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​Licencias de Parcelación:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN (€)​

​PARCELACIONES​

​COORDINACIÓN ÁREA​ ​1​ ​106.233,05 €​ ​0,05​ ​5.311,65 €​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,10​ ​10.523,38 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,05​ ​4.534,63 €​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,10​ ​21.282,67 €​

​ARQUITECTO/A SUPERIOR (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,10​ ​21.282,67 €​

​COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DE ÁREA (C1)​ ​1​ ​52.431,23 €​ ​0,10​ ​5.243,12 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,05​ ​2.514,99 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,05​ ​11.296,51 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,05​ ​5.986,09 €​

​TOTAL​ ​18​ ​525.635,13 €​ ​87.975,71 €​

​PROCEDIMIENTO​

​TRAMITACIÓN DE LA LICENCIA DE PARCELACIÓN​

​La tramitación de las licencias de parcelación comprende las actuaciones administrativas, técnicas y jurídicas necesarias para verificar la​
​adecuación de la división, segregación, agrupación o cualquier otra modificación de fincas a la normativa urbanística y al planeamiento​
​vigente, concluyendo con la aprobación de la correspondiente licencia por la Junta de Gobierno Local.​

​1. Presentación y registro de la solicitud.​

​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo (C2)​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​

​* Alta del expediente, comprobación inicial de la documentación y asignación para su tramitación.​
​* Intervienen: Auxiliar Administrativo (C2) y Administración (C1).​

​3. Revisión administrativa.​

​* Verificación de la documentación exigible, representación, liquidaciones y demás requisitos formales.​
​* Intervienen: Administración (C1), Jefatura de Administración (C1) y Coordinación Administrativa de Área (C1).​

​4. Requerimiento de subsanación (cuando proceda).​

​* Elaboración y tramitación de requerimientos para completar o corregir la documentación presentada y revisión de la documentación​
​aportada en respuesta.​
​* Intervienen: Administración (C1), Jefatura de Administración (C1), Arquitecto/a Superior (A1) y Técnico Jurídico (A1).​

​5. Informe técnico.​

​* Análisis de la actuación proyectada, comprobación de su adecuación al planeamiento urbanístico y a la normativa sectorial aplicable y​
​emisión del correspondiente informe técnico.​
​* Interviene: Arquitecto/a Superior (A1).​

​6. Informe jurídico.​

​* Análisis jurídico del expediente y de la adecuación de la actuación a la legislación urbanística y administrativa aplicable.​
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​* Interviene: Técnico Jurídico (A1).​

​7. Supervisión y propuesta de resolución.​

​* Revisión de los informes emitidos y conformación de la propuesta de resolución para su elevación al órgano competente.​
​* Intervienen: Jefatura de Servicio (A1), Dirección de Servicio y Coordinación de Área​

​8. Preparación de la Junta de Gobierno Local.​

​* Inclusión del expediente en el orden del día, preparación de la documentación y asistencia administrativa al órgano colegiado.​
​* Intervienen: Coordinación Administrativa de Área (C1), Secretario/a (A1) y Administración (C1).​

​9. Resolución por la Junta de Gobierno Local.​

​* Examen y aprobación, en su caso, de la licencia urbanística.​
​* Intervienen: Equipo de Gobierno – Concejal/a y Junta de Gobierno Local, con asistencia de Secretario/a (A1).​

​10. Certificación, notificación y archivo.​

​* Emisión de la certificación del acuerdo adoptado, notificación a la persona interesada y archivo del expediente.​
​* Intervienen: Secretario/a (A1), Administración (C1) y Auxiliar Administrativo (C2).​

​Declaración Responsable de Agrupación:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN (€)​

​DECLARACIONES​
​RESPONSABLES DE​

​AGRUPACIONES​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,05​ ​5.261,69 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,05​ ​4.534,63 €​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​3​ ​70.964,44 €​ ​0,10​ ​21.289,33 €​

​JEFATURA DE UNIDAD DE LICENCIAS URBANÍSTICAS​
​(A2)​

​1​ ​70.964,44 €​ ​0,50​ ​35.482,22 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,05​ ​2.514,99 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,05​ ​11.296,51 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,05​ ​5.986,09 €​

​TOTAL​ ​17​ ​473.248,29 €​ ​86.365,45 €​

​PROCEDIMIENTO​

​TRAMITACIÓN DE LA DECLARACIÓN RESPONSABLE DE AGRUPACIÓN​

​La declaración responsable de agrupación es el título habilitante mediante el cual la persona interesada manifiesta, bajo​
​su responsabilidad, que cumple los requisitos establecidos por la normativa urbanística para llevar a cabo la agrupación​
​de dos o más fincas registrales en una única finca resultante, disponiendo de la documentación que así lo acredita y​
​comprometiéndose a mantener su cumplimiento durante el tiempo exigido legalmente.​

​TRAMITACIÓN DE LAS DECLARACIONES RESPONSABLES DE AGRUPACIÓN​

​1. Presentación y registro de la declaración responsable.​
​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: **Auxiliar Administrativo (C2)**.​
​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​
​* Alta del expediente en el gestor de tramitación y comprobación inicial de la documentación presentada.​
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​* Intervienen: **Auxiliar Administrativo (C2)** y **Administración (C1)**.​
​3. Revisión administrativa.​
​* Verificación de la documentación exigible, comprobación de los requisitos formales y revisión de la información​
​catastral y registral aportada.​
​* Intervienen: **Administración (C1)** y **Jefatura de Administración (C1)**.​
​4. Análisis técnico de la agrupación.​
​* Examen de la documentación técnica y comprobación de la adecuación de la agrupación propuesta a la normativa​
​urbanística y al planeamiento vigente.​
​* Interviene: **Arquitecto/a Técnico (A2)**.​
​5. Requerimiento de subsanación (cuando proceda).​
​* En caso de detectarse deficiencias documentales o técnicas, se redacta y tramita el correspondiente requerimiento de​
​subsanación, se analiza la documentación aportada en respuesta y se continúa la tramitación.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)** y Arquitecto/a Superior (A1)**.​
​6. Supervisión técnica.​
​* Revisión del informe técnico y comprobación de la correcta aplicación de los criterios urbanísticos.​
​* Interviene: **Jefatura de Unidad de Licencias Urbanísticas (A2)**.​
​7. Conformidad de la actuación.​
​* Supervisión final del expediente y validación de la propuesta de conformidad.​
​* Intervienen: Arquitecto/a Superior​
​8. Emisión del conforme y notificación.​
​* Emisión del documento de conformidad, incorporación al expediente y notificación a la persona interesada.​
​* Intervienen: **Administración (C1)** y **Auxiliar Administrativo (C2)**.​
​9. Archivo del expediente.​
​* Archivo y custodia del expediente para posibles actuaciones de comprobación posteriores.​
​* Intervienen: **Administración (C1)** y **Auxiliar Administrativo (C2)**.​
​La Dirección de Servicio y la Jefatura de Servicio realizan intervención indirecta en la supervisión y coordinación del​
​servicio.​

​Declaración Responsable de 1ª Ocupación:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN (€)​

​DECLARACIONES​
​RESPONSABLES DE​

​PRIMERA​
​OCUPACIÓN​

​COORDINACIÓN ÁREA​ ​1​ ​106.233,05 €​ ​0,20​ ​21.246,61 €​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,10​ ​10.523,38 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,10​ ​9.069,25 €​

​JEFATURA DE UNIDAD DE LICENCIAS URBANÍSTICAS​
​(A2)​

​1​ ​70.964,44 €​ ​0,50​ ​35.482,22 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,05​ ​2.514,99 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,05​ ​11.296,51 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,05​ ​5.986,09 €​

​COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DE ÁREA (C1)​ ​1​ ​52.431,23 €​ ​0,10​ ​5.243,12 €​

​TOTAL​ ​14​ ​402.283,85 €​ ​101.362,17 €​
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​PROCEDIMIENTO​

​TRAMITACIÓN DE LA DECLARACIÓN RESPONSABLE DE PRIMERA OCUPACIÓN​

​La Declaración Responsable de Primera Ocupación es el título habilitante mediante el cual la persona interesada manifiesta, bajo su​
​responsabilidad, que la edificación ejecutada se ajusta al título habilitante urbanístico otorgado, cumple las condiciones exigidas por la​
​normativa urbanística y sectorial aplicable y reúne los requisitos necesarios para destinarse al uso previsto, disponiendo de la​
​documentación que así lo acredita.​

​La presentación de la declaración responsable faculta para la ocupación y utilización de la edificación desde el día de su presentación,​
​sin perjuicio de las facultades municipales de comprobación, control e inspección y de la posterior dación de cuentas a la Junta de​
​Gobierno Local.​

​TRAMITACIÓN DE LAS DECLARACIONES RESPONSABLES DE PRIMERA OCUPACIÓN​

​1. Presentación y registro de la declaración responsable.​
​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo (C2)​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​
​* Alta del expediente en el gestor de tramitación y comprobación inicial de la documentación presentada.​
​* Intervienen: Auxiliar Administrativo (C2) y Administración (C1)​

​3. Revisión administrativa.​
​* Verificación de la documentación exigible y de los requisitos formales establecidos por la normativa aplicable.​
​* Intervienen: Administración (C1) y Jefatura de Administración (C1)​

​4. Análisis técnico de la actuación.​
​* Comprobación de la documentación aportada y de la adecuación de la actuación al título habilitante urbanístico y a la normativa de​
​aplicación.​
​* Interviene: Jefatura de Unidad de Licencias Urbanísticas (A2)​

​5. Requerimiento de subsanación (cuando proceda).​
​* Tramitación de requerimientos para completar o corregir la documentación presentada y revisión de la documentación aportada en​
​respuesta.​
​* Intervienen: Administración (C1), Jefatura de Administración (C1) y Jefatura de Unidad de Licencias Urbanísticas (A2)​

​6. Supervisión y conformación de la propuesta.​
​* Revisión final del expediente y validación de la propuesta para su elevación al órgano competente.​
​* Intervienen: Jefatura de Unidad de Licencias Urbanísticas (A2)​

​7. Dación de cuentas a la Junta de Gobierno Local.​
​* Inclusión del expediente en la relación de asuntos sometidos a conocimiento de la Junta de Gobierno Local y preparación de la​
​documentación correspondiente.​
​* Intervienen: Administración (C1), Coordinación de Área y Equipo de Gobierno – Concejal/a. Jefatura de Servicio (A1) ; Dirección de​
​Servicio​

​8. Toma de conocimiento por la Junta de Gobierno Local.​
​* Dación de cuentas del expediente al órgano colegiado para su conocimiento.​
​* Interviene: Equipo de Gobierno – Concejal/a​

​9. Notificación y archivo.​
​* Notificación a la persona interesada, incorporación de las actuaciones al expediente y archivo.​
​* Intervienen: Administración (C1) y Auxiliar Administrativo (C2).​
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​Calificaciones Urbanísticas:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN​

​(€)​

​CALIFICACIONES​
​URBANÍSTICAS​

​COORDINACIÓN ÁREA​ ​1​ ​106.233,05 €​ ​0,10​ ​10.623,30 €​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,10​ ​10.523,38 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,10​ ​9.069,25 €​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,10​ ​21.282,67 €​

​ARQUITECTO/A SUPERIOR (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,10​ ​21.282,67 €​

​TÉCNICO DE MEDIO AMBIENTE (A2)​ ​1​ ​60.985,26 €​ ​0,40​ ​24.394,10 €​

​COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DE ÁREA (C1)​ ​1​ ​52.431,23 €​ ​0,10​ ​5.243,12 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,05​ ​2.514,99 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,05​ ​11.296,51 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,05​ ​5.986,09 €​

​TOTAL​ ​19​ ​586.620,39 €​ ​122.216,10 €​

​PROCEDIMIENTO​

​DESCRIPCIÓN​

​La calificación urbanística es la determinación establecida por el planeamiento urbanístico que asigna a cada parcela un uso​
​pormenorizado y define las condiciones específicas para su utilización y edificación, fijando, entre otros aspectos, los usos permitidos, la​
​edificabilidad, la ocupación, las alturas máximas, los retranqueos y el resto de parámetros urbanísticos.​

​En la actualidad, los ayuntamientos ejercen las competencias de ordenación urbanística mediante la aprobación de los instrumentos de​
​planeamiento previstos en la Ley del Suelo, correspondiendo asimismo el control de su ejecución a través de los títulos habilitantes​
​urbanísticos. Tras las modificaciones introducidas por las Leyes 1/2020 y 11/2022, dicho control se articula mediante un sistema mixto​
​de licencia urbanística y declaración responsable urbanística, reservándose la licencia para las actuaciones expresamente previstas en la​
​Ley y sometiéndose el resto de actuaciones al régimen de declaración responsable, sin perjuicio de las facultades municipales de​
​comprobación, inspección y disciplina urbanística.​

​TRAMITACIÓN DE LAS CALIFICACIONES URBANÍSTICAS​

​1. Presentación y registro de la solicitud.​
​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo (C2)*​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​
​* Alta del expediente, comprobación inicial de la documentación y asignación para su tramitación.​
​* Intervienen: **Auxiliar Administrativo (C2)** y **Administración (C1)**.​

​3. Revisión administrativa.​
​* Verificación de la documentación exigible y de los requisitos formales del expediente.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)** y **Coordinación Administrativa de Área (C1)**.​

​4. Requerimiento de subsanación, cuando proceda.​
​* Elaboración y tramitación de requerimientos para completar o corregir la documentación presentada y revisión de la documentación​
​aportada en respuesta.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)**, **Arquitecto/a Superior (A1)**, **Técnico Jurídico (A1)**​
​y **Técnico/a de Medio Ambiente**.​

​5. Informe técnico urbanístico.​
​* Análisis de la actuación solicitada, comprobación de la clasificación y calificación del suelo, compatibilidad de usos y adecuación al​
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​planeamiento urbanístico vigente.​
​* Interviene: **Arquitecto/a Superior (A1)**.​

​6. **Solicitud y tramitación de informes sectoriales.**​
​* Identificación de las administraciones y organismos competentes afectados, elaboración de solicitudes de informe, remisión de​
​documentación, seguimiento de la tramitación e incorporación de los informes emitidos al expediente.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)**, **Arquitecto/a Superior (A1)** y **Técnico/a de Medio​
​Ambiente**.​

​7. Análisis de informes sectoriales e informe medioambiental.​
​* Estudio de los informes emitidos por las distintas administraciones y organismos competentes, comprobación del cumplimiento de los​
​condicionantes establecidos y valoración de las posibles afecciones ambientales de la actuación.​
​* Intervienen: **Técnico/a de Medio Ambiente** y **Arquitecto/a Superior (A1)**.​

​8. Informe jurídico.​
​* Análisis de la normativa urbanística aplicable, de los informes sectoriales incorporados al expediente y de la procedencia de la​
​calificación urbanística solicitada.​
​* Interviene: **Técnico Jurídico (A1)**.​

​9. Supervisión y propuesta de resolución.​
​* Revisión de los informes emitidos y conformación de la propuesta para su elevación al órgano competente.​
​* Intervienen: **Jefatura de Servicio (A1)**, **Dirección de Servicio** y **Coordinación de Área**.​

​10. Preparación del expediente para su aprobación.​
​* Inclusión en el orden del día y preparación de la documentación necesaria para su tramitación.​
​* Intervienen: **Coordinación Administrativa de Área (C1)**, **Secretario/a (A1)** y **Administración (C1)**.​

​11. Resolución por el órgano competente (Junta de Gobierno).​
​* Adopción del acuerdo correspondiente sobre la calificación urbanística solicitada.​
​* Intervienen: **Equipo de Gobierno – Concejal/a**, con asistencia de **Secretario/a (A1)**.​

​12.Certificación, notificación y archivo.​
​* Emisión de la certificación del acuerdo adoptado, notificación a la persona interesada y archivo del expediente.​
​* Intervienen: **Secretario/a (A1)**, **Administración (C1)** y **Auxiliar Administrativo (C2)**.​

​Otros Actos de Control:​

​TÍTULO​ ​DENOMINACIÓN PUESTO DE TRABAJO​
​NÚMERO DE​

​PUESTOS​
​COSTE TOTAL​

​(con S.S.)​

​PORCENTAJE​
​EFECTIVO​

​EQUIVALENTE​

​COSTE DE LA​
​DEDICACIÓN (€)​

​ACTOS DE CONTROL​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​1​ ​105.233,78 €​ ​0,05​ ​5.261,69 €​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​1​ ​90.692,54 €​ ​0,05​ ​4.534,63 €​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,05​ ​10.641,34 €​

​ARQUTECTO/A SUPERIOR (A1)​ ​3​ ​70.942,24 €​ ​0,05​ ​10.641,34 €​

​JEFETURA DE UNIDAD DE LICENCIAS URBANÍSTICAS​
​(A2)​

​1​ ​70.964,44 €​ ​0,10​ ​7.096,44 €​

​ARQUITECTO/A TÉCNICO (A2)​ ​3​ ​182.955,78 €​ ​0,05​ ​27.443,37 €​

​COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA DE ÁREA (C1)​ ​1​ ​52.431,23 €​ ​0,05​ ​2.621,56 €​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​1​ ​50.299,80 €​ ​0,05​ ​2.514,99 €​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​5​ ​45.186,02 €​ ​0,05​ ​11.296,51 €​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO (C2)​ ​3​ ​39.907,28 €​ ​0,05​ ​5.986,09 €​

​TOTAL​ ​20​ ​583.629,03 €​ ​88.037,95 €​
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​PROCEDIMIENTO​

​TRAMITACIÓN DE LA DECLARACIÓN RESPONSABLE DE PRIMERA OCUPACIÓN​

​La Declaración Responsable de Primera Ocupación es el título habilitante mediante el cual la persona interesada manifiesta, bajo su​
​responsabilidad, que la edificación ejecutada se ajusta al título habilitante urbanístico otorgado, cumple las condiciones exigidas por la​
​normativa urbanística y sectorial aplicable y reúne los requisitos necesarios para destinarse al uso previsto, disponiendo de la​
​documentación que así lo acredita.​

​La presentación de la declaración responsable faculta para la ocupación y utilización de la edificación desde el día de su presentación,​
​sin perjuicio de las facultades municipales de comprobación, control e inspección y de la posterior dación de cuentas a la Junta de​
​Gobierno Local.​

​TRAMITACIÓN DE LAS CALIFICACIONES URBANÍSTICAS​

​1. Presentación y registro de la solicitud.​
​* Recepción de la solicitud y documentación aportada por la persona interesada.​
​* Interviene: Auxiliar Administrativo (C2)*​

​2. Apertura e incorporación al expediente administrativo.​
​* Alta del expediente, comprobación inicial de la documentación y asignación para su tramitación.​
​* Intervienen: **Auxiliar Administrativo (C2)** y **Administración (C1)**.​

​3. Revisión administrativa.​
​* Verificación de la documentación exigible y de los requisitos formales del expediente.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)** y **Coordinación Administrativa de Área (C1)**.​

​4. Requerimiento de subsanación, cuando proceda.​
​* Elaboración y tramitación de requerimientos para completar o corregir la documentación presentada y revisión de la documentación​
​aportada en respuesta.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)**, **Arquitecto/a Superior (A1)**, **Técnico Jurídico (A1)**​
​y **Técnico/a de Medio Ambiente**.​

​5. Informe técnico urbanístico.​
​* Análisis de la actuación solicitada, comprobación de la clasificación y calificación del suelo, compatibilidad de usos y adecuación al​
​planeamiento urbanístico vigente.​
​* Interviene: **Arquitecto/a Superior (A1)**.​

​6. **Solicitud y tramitación de informes sectoriales.**​
​* Identificación de las administraciones y organismos competentes afectados, elaboración de solicitudes de informe, remisión de​
​documentación, seguimiento de la tramitación e incorporación de los informes emitidos al expediente.​
​* Intervienen: **Administración (C1)**, **Jefatura de Administración (C1)**, **Arquitecto/a Superior (A1)** y **Técnico/a de Medio​
​Ambiente**.​

​7. Análisis de informes sectoriales e informe medioambiental.​
​* Estudio de los informes emitidos por las distintas administraciones y organismos competentes, comprobación del cumplimiento de los​
​condicionantes establecidos y valoración de las posibles afecciones ambientales de la actuación.​
​* Intervienen: **Técnico/a de Medio Ambiente** y **Arquitecto/a Superior (A1)**.​

​8. Informe jurídico.​
​* Análisis de la normativa urbanística aplicable, de los informes sectoriales incorporados al expediente y de la procedencia de la​
​calificación urbanística solicitada.​
​* Interviene: **Técnico Jurídico (A1)**.​

​9. Supervisión y propuesta de resolución.​
​* Revisión de los informes emitidos y conformación de la propuesta para su elevación al órgano competente.​
​* Intervienen: **Jefatura de Servicio (A1)**, **Dirección de Servicio** y **Coordinación de Área**.​

​10. Preparación del expediente para su aprobación.​
​* Inclusión en el orden del día y preparación de la documentación necesaria para su tramitación.​
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​* Intervienen: **Coordinación Administrativa de Área (C1)**, **Secretario/a (A1)** y **Administración (C1)**.​

​11. Resolución por el órgano competente.​
​* Adopción del acuerdo correspondiente sobre la calificación urbanística solicitada.​
​* Intervienen: **Equipo de Gobierno – Concejal/a**, con asistencia de **Secretario/a (A1)**.​

​12.Certificación, notificación y archivo.​
​* Emisión de la certificación del acuerdo adoptado, notificación a la persona interesada y archivo del expediente.​
​* Intervienen: **Secretario/a (A1)**, **Administración (C1)** y **Auxiliar Administrativo (C2)**.​

​El​​cálculo​​del​​porcentaje​​de​​dedicación​​efectiva​​del​​personal​​se​​ha​​calculado​​sobre​​una​​base​​1​
​(que​ ​representa​ ​el​ ​100%​ ​de​ ​la​ ​jornada​ ​total​ ​de​ ​cada​ ​uno​ ​de​ ​los​ ​puestos​ ​de​ ​trabajo)​ ​y​
​atendiendo​ ​al​ ​volumen​ ​y​​complejidad​​de​​las​​tareas​​a​​realizar​​en​​cada​​uno​​de​​los​​expedientes​
​tramitados, sin que la suma de dedicación pueda superar dicha cifra.​

​DENOMINACIÓN PUESTOS​

​DECLARACIO​
​N​

​RESPONSABL​
​E​

​LICENCIA OBRA​
​PARCELA​

​CIÓN​
​AGRUPACION​ ​DRPO​

​CALIFICACIONES​
​URBA​

​OTROS ACTOS DE​
​CONTROL​

​TOTAL​

​DIRECCIÓN DE SERVICIO​ ​0,25​ ​0,25​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,90​

​JEFATURA DE SERVICIO (A1)​ ​0,30​ ​0,3​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,95​

​TÉCNICO JURÍDICO (A1)​ ​0,20​ ​0,30​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,85​

​ARQUITECTO/A SUPERIOR (A1)​ ​0,7​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,95​

​JEFATURA DE UNIDAD DE​
​LICENCIAS URBANÍSTICAS (A2)​

​0,30​ ​0,10​ ​0,50​ ​0,10​ ​1,00​

​ARQUITECTO/A TÉCNICO (A2)​ ​0,75​ ​0,05​ ​0,80​

​COORDINACIÓN​
​ADMINISTRATIVA DE ÁREA (C1)​

​0,2​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,10​ ​0,70​

​JEFATURA ADMINISTRACIÓN​
​(C1)​ ​0,30​ ​0,2​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​

​0,75​

​ADMINISTRACIÓN (C1)​ ​0,30​ ​0,2​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,75​

​AUXILIAR ADMINISTRATIVO​
​(C2)​ ​0,40​ ​0,10​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​ ​0,05​

​0,75​

​La​ ​valoración​ ​económica​ ​de​ ​los​ ​gastos​ ​de​ ​personal​ ​se​ ​obtiene​ ​de​ ​los​ ​datos​ ​relativos​ ​a​ ​las​
​retribuciones​ ​del​ ​personal​ ​y​ ​los​ ​costes​ ​de​ ​Seguridad​ ​Social​​a​​cargo​​del​​Ayuntamiento​​para​​el​
​año​ ​2025,​ ​recogidos​ ​en​ ​la​ ​RPT​ ​correspondiente.​ ​A​ ​dicha​​cuantificación​​del​​coste​​de​​personal​
​anual​ ​previsto,​ ​se​ ​le​ ​aplica,​ ​para​ ​cada​ ​puesto,​ ​el​ ​porcentaje​ ​de​ ​dedicación​ ​efectiva​ ​a​ ​la​
​tramitación de las actuaciones urbanísticas reseñadas.​

​La​​imputación​​de​​los​​costes​​de​​estructura​​a​​la​​actuación​​urbanística​​objeto​​de​​este​​informe,​​se​
​obtiene​ ​ponderando​ ​el​ ​peso​ ​de​ ​la​ ​actividad​ ​municipal​ ​sobre​ ​todas​ ​las​ ​actividades​ ​que​
​gestionan los departamentos correspondientes.​

​ANÁLISIS Y ESTIMACIÓN DE INGRESOS POR APLICACIÓN DE LAS NUEVAS TASAS.​

​EL​ ​Urbanismo​ ​de​ ​Rivas​ ​Vaciamadrid​ ​en​ ​los​ ​últimos​ ​20​ ​años​ ​ha​ ​venido​ ​marcado​ ​por​ ​una​
​acelerada​ ​expansión​ ​de​ ​la​ ​edificación,​ ​se​ ​ha​ ​pasado​ ​de​ ​un​ ​pequeño​ ​núcleo​ ​de​​población​​de​
​apenas​ ​800​ ​habitantes​ ​con​ ​amplios​ ​espacios​ ​de​ ​suelo​ ​urbanizable​ ​a​ ​una​ ​ciudad​ ​ya​
​prácticamente​​consolidada​​de​​más​​de​​100.000​​habitantes​​en​​las​​que​​los​​suelos​​urbanizables​​o​
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​pendientes​ ​de​ ​edificación​ ​prácticamente​ ​se​ ​han​ ​agotado,​ ​más​ ​teniendo​ ​en​ ​cuenta​ ​la​
​particularidad​​de​​cerca​​del​​70%​​de​​el​​territorio​​de​​Rivas​​Vaciamadrid​​se​​encuentra​​sometido​​a​
​algún​ ​régimen​ ​de​ ​protección​ ​ambiental​ ​que​ ​limita​ ​la​ ​generación​ ​de​ ​nuevos​ ​ámbitos​ ​de​
​desarrollo​ ​urbanístico.​ ​Dicha​ ​circunstancia​ ​ha​ ​marcado​ ​de​ ​forma​ ​muy​ ​determinante​ ​la​
​dedicación​​de​​los​​recursos​​de​​personal​​de​​la​​Concejalía​​de​​Urbanismo​​y​​Vivienda,​​muy​​centrada​
​en​ ​años​ ​anteriores​ ​en​ ​la​ ​tramitación​ ​de​ ​licencias​ ​de​ ​nueva​ ​edificación​ ​que​ ​prácticamente​
​abarcaban la totalidad de los recursos de la misma como.​

​Esta​​situación​​ha​​venido​​variando​​desde​​el​​ejercicio​​2023​​en​​adelante,​​en​​el​​que​​la​​mayor​​carga​
​el​ ​peso​ ​de​ ​tramitación​ ​de​ ​expedientes​ ​de​ ​la​ ​concejalía​ ​ha​ ​pasado​ ​ha​ ​ser​ ​tanto​ ​el​ ​de​ ​las​
​Licencias​​de​​Obras​​de​​Edificación​​o​​reforma​​de​​escasa​​entidad​​y​​las​​Declaraciones​​Responsables​
​de Obra sobre edificaciones ya existentes.​

​Tabla de Ingresos liquidados según expedientes ejercicios 2024-2025​

​2024​ ​2025​

​PROCEDIMIENTO​ ​INGRESOS​ ​PORCENTAJE​ ​INGRESOS​ ​PORCENTAJE​

​LICENCIAS OBRA​ ​177.198,27​ ​16,59%​ ​420.427,67​ ​31,29%​

​LIC OBRA MENOR​ ​480.145,02​ ​44,94%​ ​302.125,38​ ​22,48%​

​PLANEAMIENTO​ ​2.775,15​ ​0,26%​ ​3.908,87​ ​0,29%​

​LPO / DRPO​ ​408.253,60​ ​38,21%​ ​617.267,48​ ​45,94%​

​TOTAL​ ​1.068.372,04​ ​1.343.729,40​

​Tabla de expedientes incoados 6 primeros meses de 2026.​

​Analizando​ ​los​ ​datos​ ​totales​ ​de​ ​los​ ​ejercicios​ ​2024​ ​y​ ​2025​ ​y​ ​los​ ​datos​ ​parciales​ ​de​ ​lo​ ​que​
​llevamos​​de​​ejercicio​​2026​​(dejando​​de​​lado​​los​​correspondientes​​a​​los​​años​​2022​​y​​2023​​en​​los​
​que​​debido​​a​​circunstancias​​ajenas,​​como​​fueron​​la​​pandemia​​COVID​​y​​la​ ​Implantación​​energia​
​solar​ ​fotovoltaica,​ ​se​ ​produjo​ ​una​ ​acumulación​ ​inusual​ ​de​ ​expedientes​ ​de​ ​Licencia​ ​de​ ​Obra​
​menor)​ ​se​ ​puede​ ​estimar​ ​que​ ​en​ ​los​ ​futuros​​ejercicios​​se​​mantendrán​​datos​​de​​incoación​​de​
​expedientes​​similares​​(salvo​​Declaraciones​​Responsables​​de​​1ª​​Ocupación​​al​​no​​haber​​grandes​

​AÑO 2026​

​TIPO EXPEDIENTE​ ​NÚMERO​ ​VOLUMEN​

​LICENCIAS OBRA​ ​30​ ​7,16 %​

​DECLARACIONES RESPONSABLES DE OBRAS​ ​380​ ​90,69 %​

​DECLARACIONES RESPONSABLES 1ª OCUPACIÓN​ ​1​ ​0,24 %​

​PARCELACIONES​ ​1​ ​0,24 %​

​AGRUPACIONES​ ​0​ ​0,00 %​

​PLANEAMIENTO​ ​7​ ​1,67 %​

​419​ ​100,00 %​
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​promociones​ ​de​ ​vivienda​ ​en​ ​desarrollo)​ ​Siendo​ ​los​ ​expedientes​ ​estimados​ ​para​ ​cada​
​procedimiento los siguientes:​

​Estimación Expedientes futuros ejercicios:​

​futuros ejercicios​

​TIPO EXPEDIENTE​ ​Estimación baja​
​Estimación​

​alta​
​LICENCIAS OBRA​ ​80​ ​95​
​DECLARACIONES RESPONSABLES DE OBRAS​ ​738​ ​820​
​DECLARACIONES RESPONSABLES 1ª OCUPACIÓN​ ​2​ ​3​
​PARCELACIONES​ ​1​ ​4​
​AGRUPACIONES​ ​1​ ​2​
​CALIFICACIONES URBANÍSTICAS​ ​2​ ​3​
​TOTAL​ ​824​ ​927​

​1º. Tabla Ingresos Estimados según Tarifas Declaraciones Responsables y Licencias.​

​Importe de la actuación urbanística​
​(Intervalos)​

​Tarifa Declaracion Responsable​ ​Tarifa Licencia de Obra​

​0,00​ ​2,499,99​ ​32,00 €​ ​35,00 €​

​2.499,99​ ​4.999,99​ ​65,00 €​ ​70,00 €​

​5.000,00​ ​9.999,99​ ​110,00 €​ ​120,00 €​

​10.000,00​ ​14.999,99​ ​220,00 €​ ​230,00 €​

​15.000,00​ ​24.999,99​ ​320,00 €​ ​340,00 €​

​25.000,00​ ​29.999,99​ ​525,00 €​ ​575,00 €​

​30.000,00​ ​49.999,99​ ​675,00 €​ ​700,00 €​

​50.000,00​ ​84.999,99​ ​1.100,00 €​ ​1.200,00 €​

​85.000,00​ ​149.999,99​ ​1.775,00 €​ ​1.800,00 €​

​150.000,00​ ​274.999,99​ ​3.200,00 €​ ​3.400,00 €​

​275.000,00​ ​449.999,99​ ​5.750,00 €​ ​6.000,00 €​

​450.000,00​ ​949.999,99​ ​10.000,00 €​ ​12.000,00 €​

​950.000,00​ ​1.499.999,99​ ​16.000,00 €​ ​17.000,00 €​
​1.500.000,00​ ​1.999.999,99​ ​26.000,00 €​ ​27.000,00 €​

​2.000.000,00​ ​2.499.999,99​ ​32.000,00 €​ ​33.000,00 €​

​2.500.000,00​ ​2.999.999,99​ ​36.000,00 €​ ​37.000,00 €​
​3.000.000,00​ ​3.499.999,99​ ​44.000,00 €​ ​45.000,00 €​

​3.500.000,00​ ​4.999.999,99​ ​57.000,00 €​ ​60.000,00 €​

​5.000.000,00​ ​5.999.999,99​ ​72.000,00 €​ ​75.000,00 €​

​6.000.000,00​ ​8.499.999,99​ ​86.000,00 €​ ​88.000,00 €​

​8.500.000,00​ ​11.999.999,99​ ​122.000,00 €​ ​125.000,00 €​

​12.000.000,00​ ​17.999.999,99​ ​175.000,00 €​ ​180.000,00 €​

​18.000.000,00​ ​255.000,00 €​ ​270.000,00 €​
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​Ingresos Estimados Licencias de Obras Y Declaraciones Responsables​

​Importe de la actuación​
​urbanística (Intervalos)​

​Tarifa​
​Declaración​
​responsable​

​Tarifa​ ​Licencias​ ​Ingresos baja​ ​Ingresos Alta​

​0,00​ ​2,499,99​ ​32,00 €​ ​28​ ​31​ ​35,00 €​ ​7​ ​8​ ​1.141,00 €​ ​1.272,00 €​

​2.499,99​ ​4.999,99​ ​65,00 €​ ​98​ ​119​ ​70,00 €​ ​24​ ​27​ ​8.050,00 €​ ​9.625,00 €​

​5.000,00​ ​9.999,99​ ​110,00 €​ ​98​ ​104​ ​120,00 €​ ​8​ ​10​ ​11.740,00 €​ ​12.640,00 €​

​10.000,00​ ​14.999,99​ ​220,00 €​ ​378​ ​398​ ​230,00 €​ ​4​ ​5​ ​84.080,00 €​ ​88.710,00 €​

​15.000,00​ ​24.999,99​ ​320,00 €​ ​70​ ​75​ ​340,00 €​ ​4​ ​5​ ​23.760,00 €​ ​25.700,00 €​

​25.000,00​ ​29.999,99​ ​525,00 €​ ​16​ ​23​ ​575,00 €​ ​8​ ​10​ ​13.000,00 €​ ​17.825,00 €​

​30.000,00​ ​49.999,99​ ​675,00 €​ ​31​ ​30​ ​700,00 €​ ​4​ ​5​ ​23.725,00 €​ ​23.750,00 €​

​50.000,00​ ​84.999,99​ ​1.100,00 €​ ​8​ ​12​ ​1.200,00 €​ ​2​ ​2​ ​11.200,00 €​ ​15.600,00 €​

​85.000,00​ ​149.999,99​ ​1.775,00 €​ ​2​ ​9​ ​1.800,00 €​ ​2​ ​2​ ​7.150,00 €​ ​19.575,00 €​

​150.000,00​ ​274.999,99​ ​3.200,00 €​ ​2​ ​4​ ​3.400,00 €​ ​2​ ​3​ ​13.200,00 €​ ​23.000,00 €​

​275.000,00​ ​449.999,99​ ​5.750,00 €​ ​2​ ​4​ ​6.000,00 €​ ​2​ ​3​ ​23.500,00 €​ ​41.000,00 €​

​450.000,00​ ​949.999,99​ ​10.000,00 €​ ​2​ ​4​ ​12.000,00 €​ ​2​ ​3​ ​44.000,00 €​ ​76.000,00 €​

​950.000,00​ ​1.499.999,99​ ​16.000,00 €​ ​1​ ​3​ ​17.000,00 €​ ​3​ ​5​ ​67.000,00 €​ ​133.000,00 €​

​1.500.000,00​ ​1.999.999,99​ ​26.000,00 €​ ​1​ ​2​ ​27.000,00 €​ ​2​ ​1​ ​80.000,00 €​ ​79.000,00 €​

​2.000.000,00​ ​2.499.999,99​ ​32.000,00 €​ ​1​ ​2​ ​33.000,00 €​ ​2​ ​1​ ​98.000,00 €​ ​97.000,00 €​

​2.500.000,00​ ​2.999.999,99​ ​36.000,00 €​ ​37.000,00 €​ ​2​ ​2​ ​74.000,00 €​ ​74.000,00 €​

​3.000.000,00​ ​3.499.999,99​ ​44.000,00 €​ ​45.000,00 €​ ​1​ ​2​ ​45.000,00 €​ ​90.000,00 €​

​3.500.000,00​ ​4.999.999,99​ ​57.000,00 €​ ​60.000,00 €​ ​1​ ​1​ ​60.000,00 €​ ​60.000,00 €​

​5.000.000,00​ ​5.999.999,99​ ​72.000,00 €​ ​75.000,00 €​ ​0,00 €​ ​0,00 €​

​6.000.000,00​ ​8.499.999,99​ ​86.000,00 €​ ​88.000,00 €​ ​0,00 €​ ​0,00 €​

​8.500.000,00​ ​11.999.999,99​ ​122.000,00 €​ ​125.000,00 €​ ​0,00 €​ ​0,00 €​

​12.000.000,00​ ​17.999.999,99​ ​175.000,00 €​ ​180.000,00 €​ ​0,00 €​ ​0​

​18.000.000,00​ ​255.000,00 €​ ​270.000,00 €​ ​0,00 €​ ​0​

​TOTALES​ ​710​ ​789​ ​73​ ​87​ ​687.405,00 €​ ​886.425,00 €​

​2º.-​ ​Tabla​ ​Ingresos​ ​estimados​ ​Tasa​ ​Declaraciones​ ​Responsables​ ​1ª​ ​Ocupación​ ​según​ ​tarifas​
​propuestas.​

​a) Viviendas, Trasteros y plazas de garaje:​

​Por cada trastero​ ​20,00 €​

​Por cada vivienda hasta 90m2 construidos​ ​110,00 €​

​Por cada vivienda de 91m2 hasta 110m2 construidos​ ​175,00 €​

​Por cada vivienda de 111m2 hasta 150 m2 construidos.​ ​200,00 €​

​Por cada vivienda que exceda de los 151 m2 construidos.​ ​350,00 €​

​Por cada plaza de aparcamiento​ ​20,00 €​
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​b) Locales. Por cada local comercial, industrial, almacén o depósito, oficina, cubierto o descubierto:​

​Hasta 200m2 construidos​ ​200,00 €​
​Por cada m2 adicional entre los 200m2 y 5.000m2 se incrementará la tarifa​
​anterior en​ ​0,85 €​

​Por cada m2 por encima de los 5.000m2 se incrementará la tarifa resultante​
​de la suma de las dos tarifas anteriores en​ ​0,50 €​

​Ingresos estimados​

​Nº Expedientes​ ​Importe Estimado​ ​TOTAL​

​Estimación baja​ ​2​ ​19.350,00 €​ ​38.700,00 €​

​Estimación alta​ ​3​ ​19.350,00 €​ ​58.050,00 €​

​3º.-​ ​Tabla​ ​Ingresos​ ​Estimados​ ​Parcelaciones,​ ​segregaciones​ ​y​ ​agrupaciones​ ​de​ ​fincas​ ​según​
​tarifas propuestas:​

​Parcelaciones, segregaciones y agrupaciones de fincas:​
​Por cada Expediente​ ​500,00 €​

​Por cada parcela resultante o inicial superior a 3​ ​50,00 €​

​Por demarcaciones, alineaciones rasantes (por parcela)​ ​100,00 €​

​Ingresos estimados​

​Nº Expedientes​ ​Importe Estimado​ ​TOTAL​

​Estimación baja​ ​1​ ​500,00 €​ ​500,00 €​

​Estimación alta​ ​4​ ​500,00 €​ ​2.000,00 €​

​4º.- Tabla de Ingresos estimados Calificaciones Urbanísticas según tarifas propuestas.​

​Calificaciones Urbanísticas​
​Por cada Expediente hasta 500m2​ ​300,00 €​

​Por cada 100m2 adicionales​ ​30,00 €​

​Ingresos estimados​

​Nº Expedientes​ ​Importe Estimado​ ​TOTAL​

​Estimación baja​ ​2​ ​300,00 €​ ​600,00 €​

​Estimación alta​ ​3​ ​300,00 €​ ​900,00 €​
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​Lo​ ​que​ ​en​ ​ninguna​ ​de​ ​las​ ​dos​ ​previsiones​ ​estimadas​ ​de​ ​ingresos​ ​se​ ​superarían​​los​​costes​​de​
​prestación del servicio .​

​En Rivas Vaciamadrid a fecha de firma.​
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